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Tüm paragraflar büyük harfle başlar. Bir cümle nokta ile biter ve nokta işareti son kelimeye bitişik yazılır. Yazıda kullanılan nokta, virgül ve diğer tüm noktalama işaretleri kelimeye bitişik yazılır ve sonrasında mutlaka boşluk bırakılmalıdır. Satır sonlarında enter’a basılmaz paragraf bitince enter’a basılır. İki paragraf arasında boşluk konulması gerekiyorsa enter’a basılarak konulmaz, mutlaka paragraf özelliklerinden eklenmelidir.

